
Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w Instytucie 

Przemysłów Kreatywnych 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) 

informujemy: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Przemysłów Kreatywnych z 

siedzibą w Warszawie, ul. Mińska 65, 03-828 Warszawa (dalej: IPK lub Administrator). 

Dane kontaktowe Administratora: 

• Adres siedziby: ul. Mińska 65, 03-828 Warszawa 

• Adres strony internetowej: www.ipk.gov.pl 

• Strona programów: programy.ipk.gov.pl 

• Adres e-mail: biuro@ipk.gov.pl 

• Adres e-mail do spraw programów: rsk@ipk.gov.pl 

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować 

w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz korzystaniem z praw 

przysługujących na mocy RODO: 

Inspektor Ochrony Danych: 

• Adres e-mail: iod@ipk.gov.pl 

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach: 

1. W celu udzielenia odpowiedzi na skierowane do IPK zapytanie, prowadzenia 

korespondencji oraz załatwienia sprawy – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO 

(prawnie uzasadniony interes Administratora polegający na prowadzeniu 

komunikacji i zapewnieniu obsługi zgłoszeń). 

2. W celu realizacji zadań IPK jako państwowej instytucji kultury, w 

szczególności organizacji programów, naborów, konkursów, wydarzeń, szkoleń i 

innych form wsparcia sektorów kreatywnych – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) 

RODO (wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym) w związku z 

przepisami regulującymi działalność instytucji kultury oraz regulaminami 

właściwych programów. 
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3. W celu realizacji umów o dofinansowanie zawartych w ramach programów IPK 

– na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (wykonanie umowy, której stroną jest 

osoba, której dane dotyczą). 

4. W celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, w 

szczególności wynikających z przepisów rachunkowych, podatkowych oraz 

przepisów o archiwizacji – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO (obowiązek 

prawny). 

5. W celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, prowadzenia 

wewnętrznych analiz, statystyk oraz zapewnienia bezpieczeństwa systemów 

teleinformatycznych – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (prawnie 

uzasadniony interes Administratora). 

Jeżeli podstawą przetwarzania Pani/Pana danych jest wyraźnie udzielona zgoda (np. zgoda 

na kontakt marketingowy, przesyłanie informacji o programach IPK, publikację 

wizerunku), przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, a zgoda 

może zostać w każdej chwili wycofana bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania 

dokonanego przed jej cofnięciem. 

4. Kategorie przetwarzanych danych 

W zależności od charakteru sprawy, formularza lub wniosku IPK może przetwarzać w 

szczególności następujące kategorie danych osobowych: 

• dane identyfikacyjne (np. imię, nazwisko, nazwa podmiotu/instytucji, stanowisko, 

funkcja), 

• dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu, adres korespondencyjny), 

• dane dotyczące reprezentacji i uprawnień (np. funkcja, pełniona rola w projekcie, 

umocowanie prawne), 

• dane identyfikacyjne podmiotu (np. NIP, REGON, KRS), 

• dane związane z udziałem w programie/naborze/wydarzeniu (np. informacje 

zawarte we wniosku, opis projektu, harmonogram, budżet, dane o działalności 

wnioskodawcy), 

• dane bankowe (numer rachunku bankowego – w przypadku wypłaty środków), 

• inne dane, które Pani/Pan przekaże w treści korespondencji, formularza lub 

wniosku, w zakresie niezbędnym do realizacji wskazanych wyżej celów. 

5. Źródło danych 

Co do zasady Pani/Pana dane osobowe są pozyskiwane bezpośrednio od Pani/Pana, w 

szczególności poprzez: 

• wypełnienie formularza w Systemie Obsługi Programów IPK (dostępnym pod 

adresem programy.ipk.gov.pl), 

• złożenie wniosku, zgłoszenia lub dokumentacji programowej, 

http://programy.ipk.gov.pl/


• skierowanie korespondencji do IPK (e-mail, telefon, pismo), 

• uczestnictwo w wydarzeniach, szkoleniach lub spotkaniach organizowanych przez 

IPK. 

W przypadkach przewidzianych prawem lub regulaminem programu dane osobowe mogą 

być również pozyskiwane z publicznie dostępnych rejestrów (np. KRS, CEIDG) lub od 

podmiotów trzecich (np. partnerów programu, podmiotów rekomendujących). 

6. Odbiorcy danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane następującym kategoriom odbiorców: 

• podmiotom świadczącym na rzecz IPK usługi wsparcia technicznego, 

informatycznego, hostingu oraz utrzymania systemów teleinformatycznych (w tym 

Systemu Obsługi Programów), 

• podmiotom świadczącym usługi doradcze, prawne, audytowe lub księgowe, 

• podmiotom świadczącym usługi kurierskie, pocztowe lub archiwizacyjne, 

• podmiotom współrealizującym programy, projekty lub wydarzenia IPK – w 

zakresie niezbędnym do realizacji danego programu/projektu (np. partnerzy 

programu, eksperci oceniający wnioski, członkowie komisji konkursowych), 

• na podstawie przepisów o dostępie do informacji publicznej, 

• organom administracji publicznej oraz innym podmiotom uprawnionym do 

otrzymania danych na podstawie przepisów prawa (np. sądy, organy kontroli 

skarbowej, organy podatkowe, organy nadzoru, Minister właściwy ds. kultury i 

dziedzictwa narodowego). 

Podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie IPK działają wyłącznie na podstawie 

umowy powierzenia przetwarzania danych i zgodnie z poleceniami Administratora. 

7. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG) 

Pani/Pana dane osobowe co do zasady nie będą przekazywane poza Europejski Obszar 

Gospodarczy (EOG). 

Wyjątek mogą stanowić sytuacje związane z korzystaniem przez IPK z narzędzi 

informatycznych dostarczanych przez dostawców mających siedzibę poza EOG (np. usług 

analitycznych Google Analytics – Google LLC, Stany Zjednoczone). W takich 

przypadkach przekazywanie danych odbywa się wyłącznie przy zastosowaniu 

odpowiednich zabezpieczeń przewidzianych w RODO, w szczególności na podstawie 

standardowych klauzul umownych zatwierdzonych przez Komisję Europejską. 

8. Okres przechowywania danych 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres: 

1. Dane przetwarzane na podstawie zgody – do momentu wycofania zgody przez 

osobę, której dane dotyczą, nie dłużej jednak niż przez okres przedawnienia 

ewentualnych roszczeń. 



2. Dane dotyczące korespondencji i zapytań – przez okres niezbędny do załatwienia 

sprawy, której dotyczy Pani/Pana kontakt, nie krócej niż wynikający z przepisów o 

archiwizacji dokumentacji. 

3. Dane przetwarzane w związku z realizacją programów IPK i zawartymi 

umowami – przez okres obowiązywania umowy oraz po jej zakończeniu przez 

okres wynikający z przepisów prawa, w szczególności przepisów podatkowych i o 

rachunkowości (co do zasady 5 lat od końca roku, w którym upłynął termin 

płatności podatku). 

4. Dane przetwarzane w celu wypełnienia obowiązków prawnych – przez okres 

wymagany przepisami prawa (w szczególności przepisami rachunkowymi, 

podatkowymi oraz o archiwizacji). 

5. Dane przetwarzane w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu 

Administratora – do czasu ustania tego interesu lub zgłoszenia przez Panią/Pana 

skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania. 

6. Dane archiwalne – przez okres wynikający z przepisów o archiwizacji oraz okres 

przedawnienia roszczeń. 

Po upływie okresów wskazanych powyżej dane zostaną nieodwracalnie usunięte lub 

zanonimizowane w sposób uniemożliwiający identyfikację osoby. 

9. Prawa osoby, której dane dotyczą 

W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące 

prawa: 

9.1. Prawo dostępu do danych (art. 15 RODO) 

Prawo do uzyskania informacji, czy Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe 

oraz prawo dostępu do tych danych, w tym prawo do uzyskania kopii danych. 

9.2. Prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO) 

Prawo żądania niezwłocznego sprostowania danych osobowych, które są nieprawidłowe, 

oraz uzupełnienia niekompletnych danych osobowych. 

9.3. Prawo do usunięcia danych – „prawo do bycia zapomnianym" (art. 17 RODO) 

Prawo żądania usunięcia danych osobowych w przypadkach przewidzianych w RODO, w 

szczególności, gdy: 

• dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane, 

• osoba wycofała zgodę na przetwarzanie danych, 

• osoba wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych, 

• dane są przetwarzane niezgodnie z prawem, 

• dane muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku prawnego. 



Prawo to nie ma zastosowania, jeżeli przetwarzanie jest niezbędne np. do wywiązania się z 

obowiązku prawnego, ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

9.4. Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO) 

Prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach określonych w RODO, 

w szczególności, gdy osoba kwestionuje prawidłowość danych, przetwarzanie jest 

niezgodnie z prawem lub gdy osoba wniosła sprzeciw wobec przetwarzania. 

9.5. Prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO) 

Prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym 

formacie nadającym się do odczytu maszynowego oraz prawo przesłania tych danych 

innemu administratorowi. Prawo to dotyczy wyłącznie danych przetwarzanych na 

podstawie zgody lub umowy, w sposób zautomatyzowany. 

9.6. Prawo sprzeciwu (art. 21 RODO) 

Prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu – z przyczyn związanych ze 

szczególną sytuacją – wobec przetwarzania danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. 

e) RODO (zadanie realizowane w interesie publicznym) lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO 

(prawnie uzasadniony interes Administratora). 

W przypadku wniesienia sprzeciwu Administrator przestanie przetwarzać dane w tym celu, 

chyba że wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, 

nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub gdy 

przetwarzanie jest niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

9.7. Prawo do cofnięcia zgody (art. 7 ust. 3 RODO) 

W każdej chwili osoba, która wyraziła zgodę na przetwarzanie danych osobowych, ma 

prawo do cofnięcia tej zgody. Cofnięcie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem 

przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

9.8. Sposób realizacji praw 

W celu skorzystania z powyższych praw można skontaktować się z Administratorem lub 

Inspektorem Ochrony Danych: 

• Poprzez wysłanie wiadomości e-mail na adres Inspektora Ochrony Danych: 

iod@ipk.gov.pl 

• Listownie na adres siedziby IPK: ul. Mińska 65, 03-828 Warszawa z dopiskiem 

„Ochrona danych osobowych" 

• Poprzez formularz kontaktowy dostępny na stronie internetowej IPK (jeśli 

dostępny) 

Administrator odpowie na żądanie bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciągu 

miesiąca od jego otrzymania. W razie potrzeby termin ten może zostać przedłużony o 

kolejne dwa miesiące z uwagi na skomplikowany charakter żądania lub liczbę żądań. 
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Administrator poinformuje osobę składającą żądanie o przedłużeniu terminu oraz 

przyczynach opóźnienia. 

10. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy 

RODO. 

Skargę można złożyć: 

• w formie pisemnej – osobiście w siedzibie Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

lub listownie na adres: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stanisława 

Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, 

• w formie elektronicznej – za pośrednictwem adresu do doręczeń elektronicznych 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych (AE: PL-67085-31680-RWFHC-35) lub 

innych dostępnych środków komunikacji elektronicznej, zgodnie z informacjami 

udostępnianymi przez ten Urząd. 

11. Dobrowolność podania danych i konsekwencje niepodania danych 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak w niektórych przypadkach może być 

niezbędne do: 

• rozpatrzenia Pani/Pana wniosku, zapytania lub zgłoszenia, 

• umożliwienia udziału w programie, naborze czy wydarzeniu organizowanym przez 

IPK, 

• zawarcia i realizacji umowy o dofinansowanie, 

• wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze (np. 

obowiązków rachunkowych, podatkowych). 

Niepodanie danych obowiązkowych może skutkować: 

• brakiem możliwości udzielenia odpowiedzi na zapytanie lub rozpatrzenia 

zgłoszenia, 

• brakiem możliwości dopuszczenia do udziału w danej formie wsparcia lub naborze, 

• brakiem możliwości zawarcia umowy o dofinansowanie lub realizacji płatności. 

Informacja o tym, które dane są obowiązkowe, a które dobrowolne, jest każdorazowo 

wskazana w formularzach zbierających dane osobowe oraz w regulaminach programów. 

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie 

Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania 

decyzji, w tym do profilowania w rozumieniu art. 22 RODO, które wywoływałoby wobec 

Pani/Pana skutki prawne lub w podobny sposób istotnie na Pani/Pana sytuację wpływało. 



Dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany wyłącznie w celach 

analitycznych i statystycznych, bez wywoływania skutków prawnych wobec osób, których 

dane dotyczą. 

13. Dodatkowe informacje 

13.1. System Obsługi Programów (SOP) 

W przypadku składania wniosków w ramach programów IPK przez System Obsługi 

Programów (dostępny pod adresem programy.ipk.gov.pl) obowiązują również 

szczegółowe zasady przetwarzania danych osobowych zawarte w: 

• regulaminach poszczególnych programów, 

• klauzulach informacyjnych dostępnych w systemie SOP podczas rejestracji i 

składania wniosków, 

• dokumentacji programowej przekazywanej wnioskodawcom. 

13.2. Bezpieczeństwo danych 

IPK dokłada wszelkich starań, aby chronić Pani/Pana dane osobowe przed nieuprawnionym 

dostępem, ujawnieniem, utratą, zniszczeniem lub nieuprawnioną modyfikacją. 

Administrator stosuje odpowiednie środki techniczne i organizacyjne zapewniające 

bezpieczeństwo danych osobowych, w szczególności: 

• szyfrowanie transmisji danych (protokół SSL/TLS), 

• systemy kontroli dostępu i uwierzytelniania, 

• regularne kopie zapasowe danych, 

• procedury zarządzania uprawnieniami dostępu do danych, 

• szkolenia pracowników w zakresie ochrony danych osobowych. 

13.3. Polityka Prywatności IPK 

Szczegółowe informacje dotyczące zasad przetwarzania danych osobowych przez IPK 

zawarte są w Polityce Prywatności dostępnej na stronie internetowej: 
www.ipk.gov.pl/RODO 
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