Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Instytucie

Przemyslow Kreatywnych

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO)
informujemy:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Przemystow Kreatywnych z
siedzibg w Warszawie, ul. Minska 65, 03-828 Warszawa (dalej: IPK lub Administrator).

Dane kontaktowe Administratora:

Adres siedziby: ul. Minska 65, 03-828 Warszawa
Adres strony internetowej: www.ipk.gov.pl
Strona programéw: programy.ipk.gov.pl

Adres e-mail: biuro@ipk.gov.pl

Adres e-mail do spraw programéw: rsk@ipk.gov.pl

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac
w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz korzystaniem z praw
przystugujacych na mocy RODO:

Inspektor Ochrony Danych:

Adres e-mail: iod@ipk.gov.pl

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:

1.

W celu udzielenia odpowiedzi na skierowane do IPK zapytanie, prowadzenia
korespondencji oraz zalatwienia sprawy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
(prawnie uzasadniony interes Administratora polegajacy na prowadzeniu
komunikacji i zapewnieniu obstugi zgtoszen).

W celu realizacji zadan IPK jako panstwowej instytucji kultury, w
szczegblnosci organizacji programow, naborow, konkurséw, wydarzen, szkolen i
innych form wsparcia sektoréw kreatywnych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e)
RODO (wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym) w zwigzku z
przepisami regulujgcymi dziatalno$¢ instytucji kultury oraz regulaminami
wlasciwych programéw.
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W celu realizacji uméw o dofinansowanie zawartych w ramach programow IPK
— na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (wykonanie umowy, ktorej strong jest
osoba, ktérej dane dotyczg).

W celu wypelnienia obowiazkow prawnych ciazacych na Administratorze, w
szczegolnosci wynikajacych z przepisOw rachunkowych, podatkowych oraz
przepisOw o archiwizacji — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (obowigzek
prawny).

W celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, prowadzenia
wewnetrznych analiz, statystyk oraz zapewnienia bezpieczenstwa systemow
teleinformatycznych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (prawnie
uzasadniony interes Administratora).

Jezeli podstawg przetwarzania Pani/Pana danych jest wyraznie udzielona zgoda (np. zgoda
na kontakt marketingowy, przesytanie informacji o programach IPK, publikacje
wizerunku), przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, a zgoda
moze zosta¢ w kazdej chwili wycofana bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej cofnigciem.

4. Kategorie przetwarzanych danych

W zaleznosci od charakteru sprawy, formularza lub wniosku IPK moze przetwarza¢ w
szczegblnos$ci nastepujace kategorie danych osobowych:

dane identyfikacyjne (np. imi¢, nazwisko, nazwa podmiotu/instytucji, stanowisko,
funkcja),

dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu, adres korespondencyjny),

dane dotyczace reprezentacji i uprawnien (np. funkcja, pelniona rola w projekcie,
umocowanie prawne),

dane identyfikacyjne podmiotu (np. NIP, REGON, KRS),

dane zwigzane z udzialem w programie/naborze/wydarzeniu (np. informacje
zawarte we wniosku, opis projektu, harmonogram, budzet, dane o dziatalno$ci
wnioskodawcy),

dane bankowe (numer rachunku bankowego — w przypadku wyptlaty srodkow),

inne dane, ktore Pani/Pan przekaze w tresci korespondencji, formularza lub
wniosku, w zakresie niezbednym do realizacji wskazanych wyzej celow.

5. Zrodlo danych

Co do zasady Pani/Pana dane osobowe sg pozyskiwane bezposrednio od Pani/Pana, w
szczegolnos$ci poprzez:

wypetnienie formularza w Systemie Obstugi Programow IPK (dostgpnym pod
adresem programy.ipk.gov.pl),

ztozenie wniosku, zgtoszenia lub dokumentacji programowe;j,
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» skierowanie korespondencji do IPK (e-mail, telefon, pismo),

* uczestnictwo w wydarzeniach, szkoleniach lub spotkaniach organizowanych przez
IPK.

W przypadkach przewidzianych prawem lub regulaminem programu dane osobowe moga
by¢ rowniez pozyskiwane z publicznie dostepnych rejestréw (np. KRS, CEIDG) lub od
podmiotoéw trzecich (np. partneréw programu, podmiotow rekomendujgcych).

6. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane nastepujacym kategoriom odbiorcoHw:

e podmiotom $wiadczacym na rzecz IPK uslugi wsparcia technicznego,
informatycznego, hostingu oraz utrzymania systeméw teleinformatycznych (w tym
Systemu Obstugi Programéw),

e podmiotom §wiadczacym ustugi doradcze, prawne, audytowe lub ksiegowe,
» podmiotom $wiadczacym ustugi kurierskie, pocztowe lub archiwizacyjne,

e podmiotom wspotrealizujagcym programy, projekty lub wydarzenia IPK — w
zakresie niezbednym do realizacji danego programu/projektu (np. partnerzy
programu, eksperci oceniajacy wnioski, cztonkowie komisji konkursowych),

* napodstawie przepisow o dostgpie do informacji publiczne;,

e organom administracji publicznej oraz innym podmiotom uprawnionym do
otrzymania danych na podstawie przepisoOw prawa (np. sady, organy kontroli
skarbowej, organy podatkowe, organy nadzoru, Minister wiasciwy ds. kultury i
dziedzictwa narodowego).

Podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenie IPK dzialajg wytacznie na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych i zgodnie z poleceniami Administratora.

7. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)

Pani/Pana dane osobowe co do zasady nie begdg przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy (EOG).

Wyjatek moga stanowi¢ sytuacje zwigzane z korzystaniem przez IPK z narzedzi
informatycznych dostarczanych przez dostawcow majacych siedzibg poza EOG (np. ustug
analitycznych Google Analytics — Google LLC, Stany Zjednoczone). W takich
przypadkach przekazywanie danych odbywa si¢ wylacznie przy zastosowaniu
odpowiednich zabezpieczen przewidzianych w RODO, w szczegdlnos$ci na podstawie
standardowych klauzul umownych zatwierdzonych przez Komisj¢ Europejska.

8. Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres:

1. Dane przetwarzane na podstawie zgody — do momentu wycofania zgody przez
osobg, ktorej dane dotycza, nie dluzej jednak niz przez okres przedawnienia
ewentualnych roszczen.



Dane dotyczace korespondencji i zapytan — przez okres niezbedny do zatatwienia
sprawy, ktorej dotyczy Pani/Pana kontakt, nie krocej niz wynikajacy z przepiséw o
archiwizacji dokumentacji.

Dane przetwarzane w zwiazku z realizacja programow IPK i zawartymi
umowami — przez okres obowigzywania umowy oraz po jej zakonczeniu przez
okres wynikajacy z przepisdw prawa, w szczegdlnosci przepisdéw podatkowych 1 o
rachunkowosci (co do zasady 5 lat od konca roku, w ktérym uplynat termin
ptatnos$ci podatku).

Dane przetwarzane w celu wypelnienia obowiazkéw prawnych — przez okres
wymagany przepisami prawa (w szczegOlnosci przepisami rachunkowymi,
podatkowymi oraz o archiwizacji).

Dane przetwarzane w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu
Administratora — do czasu ustania tego interesu lub zgtoszenia przez Panig/Pana
skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania.

Dane archiwalne — przez okres wynikajacy z przepisow o archiwizacji oraz okres
przedawnienia roszczen.

Po uplywie okresow wskazanych powyzej dane zostang nieodwracalnie usunigte lub
zanonimizowane w sposéb uniemozliwiajacy identyfikacje osoby.

9. Prawa osoby, ktorej dane dotyczg

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastgpujace

prawa:

9.1. Prawo dostepu do danych (art. 15 RODO)

Prawo do uzyskania informacji, czy Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe
oraz prawo dostepu do tych danych, w tym prawo do uzyskania kopii danych.

9.2. Prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO)

Prawo zadania niezwlocznego sprostowania danych osobowych, ktére sa nieprawidtowe,
oraz uzupehienia niekompletnych danych osobowych.

9.3. Prawo do usuniecia danych — ,,prawo do bycia zapomnianym" (art. 17 RODO)

Prawo Zadania usuni¢cia danych osobowych w przypadkach przewidzianych w RODO, w
szczegblnosci, gdy:

dane nie sg juz niezbgdne do celow, dla ktorych zostaly zebrane,
osoba wycofata zgode na przetwarzanie danych,

osoba wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych,

dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem,

dane muszg by¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego.



Prawo to nie ma zastosowania, jezeli przetwarzanie jest niezb¢dne np. do wywigzania si¢ z
obowigzku prawnego, ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

9.4. Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO)

Prawo Zzadania ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach okreslonych w RODO,
w szczegolnosci, gdy osoba kwestionuje prawidtowos¢ danych, przetwarzanie jest
niezgodnie z prawem lub gdy osoba wniosta sprzeciw wobec przetwarzania.

9.5. Prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO)

Prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajagcym si¢ do odczytu maszynowego oraz prawo przestania tych danych
innemu administratorowi. Prawo to dotyczy wylacznie danych przetwarzanych na
podstawie zgody lub umowy, w sposob zautomatyzowany.

9.6. Prawo sprzeciwu (art. 21 RODO)

Prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu — z przyczyn zwigzanych ze
szczegblng sytuacjg — wobec przetwarzania danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit.
e) RODO (zadanie realizowane w interesie publicznym) lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
(prawnie uzasadniony interes Administratora).

W przypadku wniesienia sprzeciwu Administrator przestanie przetwarza¢ dane w tym celu,
chyba ze wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrzednych wobec interesow, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, lub gdy
przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

9.7. Prawo do cofni¢cia zgody (art. 7 ust. 3 RODO)

W kazdej chwili osoba, ktora wyrazita zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych, ma
prawo do cofnigcia tej zgody. Cofnigcie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

9.8. Sposdb realizacji praw

W celu skorzystania z powyzszych praw mozna skontaktowac si¢ z Administratorem lub
Inspektorem Ochrony Danych:

e Poprzez wystanie wiadomos$ci e-mail na adres Inspektora Ochrony Danych:
iod@ipk.gov.pl

e Listownie na adres siedziby IPK: ul. Minska 65, 03-828 Warszawa z dopiskiem
,Ochrona danych osobowych"

» Poprzez formularz kontaktowy dostgpny na stronie internetowej IPK (jesli
dostepny)
Administrator odpowie na zadanie bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w ciggu

miesigca od jego otrzymania. W razie potrzeby termin ten moze zosta¢ przedtuzony o
kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zadan.
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Administrator poinformuje osob¢ skladajaca Zadanie o przedhuzeniu terminu oraz
przyczynach opdznienia.

10. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

Skarge mozna zlozy¢:

e w formie pisemnej — osobiscie w siedzibie Urzedu Ochrony Danych Osobowych
lub listownie na adres: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stanistawa
Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa,

e w formie elektronicznej — za posrednictwem adresu do dorgczen elektronicznych
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (AE: PL-67085-31680-RWFHC-35) lub
innych dostepnych $rodkéw komunikacji elektronicznej, zgodnie z informacjami
udostgpnianymi przez ten Urzad.

11. Dobrowolnos$¢ podania danych i konsekwencje niepodania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak w niektérych przypadkach moze by¢
niezbedne do:

e rozpatrzenia Pani/Pana wniosku, zapytania lub zgloszenia,

e umozliwienia udzialu w programie, naborze czy wydarzeniu organizowanym przez
IPK,

e zawarcia i realizacji umowy o dofinansowanie,

e wypehlnienia obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze (np.
obowigzkow rachunkowych, podatkowych).

Niepodanie danych obowigzkowych moze skutkowac:

e brakiem mozliwosci udzielenia odpowiedzi na zapytanie lub rozpatrzenia
zgloszenia,

e brakiem mozliwos$ci dopuszczenia do udzialu w danej formie wsparcia lub naborze,

e brakiem mozliwos$ci zawarcia umowy o dofinansowanie lub realizacji ptatnosci.
Informacja o tym, ktore dane sa obowigzkowe, a ktore dobrowolne, jest kazdorazowo
wskazana w formularzach zbierajacych dane osobowe oraz w regulaminach programow.

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym do profilowania w rozumieniu art. 22 RODO, ktore wywotywatoby wobec
Pani/Pana skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na Pani/Pana sytuacj¢ wptywato.



Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany wylacznie w celach
analitycznych i statystycznych, bez wywotywania skutkéw prawnych wobec oséb, ktdrych
dane dotycza.

13. Dodatkowe informacje

13.1. System Obstugi Programow (SOP)

W przypadku sktadania wnioskow w ramach programéw IPK przez System Obstugi
Programow (dostepny pod adresem programy.ipk.gov.pl) obowigzuja rowniez
szczegotowe zasady przetwarzania danych osobowych zawarte w:

» regulaminach poszczeg6lnych programow,

e klauzulach informacyjnych dostepnych w systemie SOP podczas rejestracji i
sktadania wnioskow,

* dokumentacji programowej przekazywanej wnioskodawcom.

13.2. Bezpieczenstwo danych

IPK doktada wszelkich staran, aby chroni¢ Pani/Pana dane osobowe przed nieuprawnionym
dostgpem, ujawnieniem, utrata, zniszczeniem lub nieuprawniong modyfikacja.
Administrator stosuje odpowiednie S$rodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajace
bezpieczenstwo danych osobowych, w szczegdlnosci:

» szyfrowanie transmisji danych (protokot SSL/TLS),

» systemy kontroli dostgpu i uwierzytelniania,

» regularne kopie zapasowe danych,

e procedury zarzadzania uprawnieniami dost¢pu do danych,

» szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony danych osobowych.

13.3. Polityka Prywatnosci IPK

Szczegotowe informacje dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych przez IPK

zawarte s3 w Polityce Prywatnosci dostgpnej na stronie internetowe;j:
www.ipk.gov.pl/RODO
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